findrea Torrente

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

.5, "A, TORREMTE" - CASOR A,
Prot. 0002674 del 07/09/2021 AVVISON9
{Uscita) AL DSGA
Al COLLABORATORI SCOLASTICI
AL SITO WEB

Oggetto: DISPOSIZIONI PER IL RICEVIMENTO DEL PERSONALE E DEI VISITATORI

Il Dirigente Scolastico in riferimento al ricevimento del personale e dei visitatori nella struttura
scolastica, dispone quanto segue:

- | collaboratori scolastici addetti alla reception provvederanno alla registrazione dei visitatori su apposito
registro predisposto da questa Direzione;

-Potranno accedere agli uffici esclusivamente i visitatori autorizzati per iscritto dal Dirigente;

-1l personale addetto, non potra consentire I’ingresso di alcuno se non autorizzato per iscritto dal Dirigente
Scolastico 0 da un suo delegato;

-1 visitatori ed il personale della scuola, all’ingresso dovranno provvedere all’igienizzazione delle mani, ad
indossare obbligatoriamente la mascherina e a mantenere la distanza di un metro per tutto il tempo di
permanenza nella struttura scolastica;

-Essendo sospeso il ricevimento degli uffici, ’accesso sara consentito solo per particolari esigenze che
dovranno essere richieste all’indirizzo di questa istituzione scolastica:
NAIS06700G@ISTRUZIONE.GOV.IT.

Qualora il disbrigo delle pratiche non potra espletarsi da remoto, I’amministrazione provvedera a fissare un
appuntamento;

-L’accesso dei visitatori autorizzati dovra avvenire uno per volta. anche in presenza di familiari;

-L’ufficio didattica/protocollo ricevera esclusivamente allo sportello;

-1l Dirigente Scolastico riceve solo per appuntamento da richiedere telefonicamente al recapito della scuola;
-Nella sede distaccata di Casavatore ¢ severamente vietato 1’ingresso ai visitatori e al personale non in
servizio, se non autorizzato per iscritto dal Dirigente Scolastico, pertanto eventuali richieste di ingresso
dovranno essere inoltrate a questa istituzione scolastica all’indirizzo mail:
NAIS06700G@ISTRUZIONE.GOV.IT che provvedera eventualmente ad autorizzare.

Le SS.LL. avranno cura di vigilare sull’osservanza del distanziamento di un metro tra le persone.
Nell’atrio della sede centrale, potranno essere presenti massimo due persone ad opportuna distanza con
obbligo di indossare la mascherina. Il mancato rispetto di queste disposizioni sara oggetto di sanzione
disciplinare.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Annamaria Orso
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3 comma 1,D.Lgs. 39/1993
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